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Relatório de avaliação do Programa 5 S

Avaliadores:      
Unidade:      
Período:      
                  FORMCHECKBOX 
 1º Semestre                                         FORMCHECKBOX 
 2º Semestre    

Atenção: Para preencher o formulário você deverá atribuir uma pontuação de 1 a 5. A pontuação se refere ao grau de conformidade (aproximação) da afirmação com a realidade do Setor. Quanto mais verdadeira for a afirmação, maior será a pontuação.

Senso de Utilização

Manter somente os objetos e as informações estritamente necessários no local de trabalho.

Avaliar
Pontuação


1
2
3
4
5

Material de escritório na estação de trabalho: canetas, lápis, papéis, etc.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Quantidade de material de escritório no Almoxarifado Setorial
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Quantidade de insumos de informática: (tonner, CD, DVD)
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Bens permanentes: móveis, máquinas e equipamentos suficientes.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Quantidade satisfatória de materiais de uso pessoal.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Quantidade de material de trabalho (processos, petições, documentos, etc.).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Utilização correta de bens permanentes: móveis, máquinas e equipamentos.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Oportunidades de melhorias (OM)

     


Pontuação total do senso:     
Senso de Ordenação

Deixar os objetos e as informações ordenados, no lugar certo, de conhecimento de todos para serem achados, fácil e rapidamente, quando necessário.

Avaliar
Pontuação


1
2
3
4
5

Móveis e equipamentos instalados adequadamente.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Material de expediente e utensílios devidamente organizados.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Material de trabalho, processos, organizados e atualizados (temporalidade).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Comunicação visual adequada (etiquetas e placas de identificação).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Instalações físicas satisfatórias (leiaute, espaço, etc.).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Móveis e equipamentos padronizados.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Oportunidades de melhorias (OM)

     


Pontuação total do senso:     
Senso de Limpeza e Conservação

Eliminar e prevenir todo e qualquer traço de sujeira.

Avaliar
Pontuação


1
2
3
4
5

Paredes, pisos e tetos sem traços de sujeira e sem necessidade de reparos.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Janelas, portas, cortinas sem sujeira e bem conservadas.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Banheiros limpos, ventilados e sem odor.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Móveis e utensílios limpos e sem danificações.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Cozinha / copa limpas e sem resíduos de alimentos.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Jardim, estacionamento, portaria e hall de entrada limpos e bem conservados
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Comunicados, cartazes e adesivos adequadamente expostos, sem causar poluição visual.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Oportunidades de melhorias (OM)

     


Pontuação total do senso:     
Senso de Higiene e Saúde

Manter as condições de trabalho favoráveis ao bem-estar físico e mental dos colaboradores.

Avaliar
Pontuação


1
2
3
4
5

Ambiente de trabalho agradável, tranqüilo e confortável (iluminação, ventilação, ruídos e outros).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Conservação adequada do ambiente (lixo reciclado).
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Riscos de acidentes eliminados.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Existência de equipamentos de segurança para as instalações.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Postura adequada no atendimento ao usuário.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Espírito de cooperação e de equipe, favorecendo o bom relacionamento interpessoal.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Promoção de atividades sociais de integração.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Os servidores são valorizados e reconhecidos em suas ações.
 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 

 FORMCHECKBOX 


Oportunidades de melhorias (OM)

     


Pontuação total do senso:     
Senso de Disciplina

Ter os colaboradores comprometidos com os padrões éticos, morais e técnicos e com a melhoria contínua em nível pessoal e organizacional.

O Senso de Disciplina garante a execução e perpetuação do Programa 5 S, sendo definido pela média ponderada da pontuação dos sensos anteriores:

Avaliar
Pontuação

(A)
Peso

(B)
Total

(A x B)

Utilização
     
2
     

Ordenação
     
2
     

Limpeza e Conservação
     
1
     

Higiene e Saúde
     
1
     

TOTAL -  Média ponderada (soma da coluna “Total (A x B)” dividido por 6)
     

Não disponibilizou sala/gabinete para efetuar avaliação
( -1)

TOTAL -  Média ponderada -1
     

Oportunidades de melhorias (OM)

     


Pontuação total do senso:     
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